




VEDLEGG 2
TILBUDSMAPPE




Tilbud
til
oppdragsgivers navn og logo


RAMMEAVTALE OM HOTELLOVERNATTING




	Firmanavn:
	[bookmark: Tekst7]     

	Org.nummer:
	[bookmark: Tekst2]     

	Postadresse:
	[bookmark: Tekst3]     

	Besøksadresse:
	[bookmark: Tekst4]     

	Telefonnummer:
	[bookmark: Tekst5]     
	
	



	Kontaktperson:
	[bookmark: Tekst8]     

	Telefonnummer:
	[bookmark: Tekst9]     
	Mobilnummer:
	[bookmark: Tekst10]     

	E-postadresse:
	[bookmark: Tekst11]     



Gir med dette følgende tilbud på hotellovernatting inkludert frokost i henhold til de betingelser som fremkommer av konkurransegrunnlaget. 

|_| Vi vedstår oss vårt tilbud i tre måneder fra tilbudsfristens utløp, til DD.MM.YYYY. Tilbudet kan aksepteres av oppdragsgiver når som helst fram til utløp av vedståelsesfristen.


	
	
	

	Sted
	Dato
	Underskrift og evt. stempel

	
	
	

	
	
	Navn med blokkbokstaver






Dette tilbudet skal bestå av følgende dokumentasjon (kryss av):
Leverandørene skal besvare alle punkter i dette dokumentet, samt bekrefte at den etterspurte dokumentasjon og informasjon er vedlagt. Punktene i skjemaet skal krysses av og dokumentasjonen skal organiseres i angitt rekkefølge. 
Generelle dokumenter
|_|	Signert tilbudsbrev (dette dokumentet). 
Kvalifisering
Leverandøren må oppfylle de angitte kvalifikasjonskravene for å kunne delta i konkurransen. Kvalifikasjonskravene er angitt under punkt 2.1. Det er kun kvalifiserte leverandører som vil få sine tilbud evaluert. 
Kvalifikasjonskrav  
[bookmark: _Ref292452584]Obligatoriske og ufravikelige krav 
Kvalifikasjonskrav – Skatt: Leverandøren skal ha ordnede forhold med hensyn til betaling av skatt, arbeidsavgift og merverdiavgift. Det skal fremlegges skatteattest for merverdiavgift utstedt av skattekontoret og skatteattest for skatt og arbeidsavgift utstedt av kemner/ kommunekasser. Skatteattestene skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra tilbudsfristens utløp.* 
Kvalifikasjonskrav - HMS: For arbeid som skal utføres i Norge skal leverandøren fremlegge en korrekt utfylt og signert egenerklæring i samsvar med FOA vedlegg 2 om at leverandøren oppfyller, eller vil oppfylle ved eventuell tildeling av kontrakt, lovbestemte krav i Norge innen helse, miljø og sikkerhet (HMS). Benytt gjerne vedlagte mal, vedlegg 3 til konkurransegrunnlaget.v
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal leveres som bevis for at de stilte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg
	Dokumentene er datert
(ååååmmdd)

	Skatteattest (Skjema RF 1244)*
	[bookmark: Avmerking92]|_| Vedlegg 1
	[bookmark: Tekst182]     

	Merverdiavgiftsattest 
	[bookmark: Avmerking93]|_| Vedlegg 2
	[bookmark: Tekst181]     

	HMS egenerklæring 
	|_| Vedlegg 3
	





[bookmark: _Ref292452597]Krav til organisatorisk og juridisk stilling 
Kvalifikasjonskrav: Leverandøren skal være et lovlig etablert foretak.
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal leveres som bevis for at de stilte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg

	Firmaattest* 
	|_| Vedlegg 4



Kvalifikasjonskrav: Internkontroll mat skal være etablert iht. FOR 1994-12-15 nr. 1187 (Forskrift om internkontroll for å oppfylle næringsmiddellovgivningen).
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal lveres som bevis for at ovennevnte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg

	Beskrivelse som dokumenterer at leverandøren har etablert internkontroll for å oppfylle næringsmiddellovgivningen i tråd med forskriften.
	|_| Vedlegg X



Krav til økonomisk og finansiell stilling 
Kvalifikasjonskrav: Leverandøren skal ha tilstrekkelig finansiell styrke til å kunne oppfylle kontrakten. Kredittverdighet uten krav til sikkerhetsstillelse vil være tilstrekkelig til å oppfylle kravet.
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal leveres som bevis for at de stilte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg

	Kredittvurdering ikke eldre enn 1 år, og som baserer seg på siste kjente regnskapstall. Ratingen skal være utført av kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til å behandle personopplysninger.
	|_| Vedlegg X



Krav til tekniske og faglige kvalifikasjoner 
Kvalifikasjonskrav: Det kreves et godt og velfungerende kvalitetssikringssystem for tjenestene som skal leveres.
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal leveres som bevis for at ovennevnte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg

	Redegjørelse vedrørende leverandørens kvalitetssikringssystem. Dersom leverandøren er sertifisert iht. ISO 22000, ISO 9001 eller lignende kan sertifiseringen vedlegges som støttende dokumentasjon med angivelse av hvor kvalitetssikringssystemet er beskrevet.
	|_| Vedlegg X



[bookmark: _Ref292452619]Krav til miljø 
Kvalifikasjonskrav: Leverandøren skal ha rutiner som sikrer minimering av miljøbelastningen ved oppfyllelse av kontrakten.
	Dokumentasjonskrav
Følgende dokumentasjon skal leveres som bevis for at de stilte krav er oppfylt
	Bekreftes dokumentert i vedlegg

	Tredejepartssertifisering som Svanemerket, miljøsystemer som Miljøfyrtårn eller ISO-1401, kan vedlegges som dokumentasjon under forutsetning av at kravet er dekket av sertifiseringen.
Annen egnet dokumentasjon som viser oppfyllelse av kravet vil også aksepteres.

	|_| Vedlegg X



Tilbud –
 Tildelingskriterier
Område/By X
	Tildelingskriterier
	Dokumentasjon 
	Vekting %
	Dokumenteres i Vedlegg 

	Kvalitet  
	Følgende underkriterier 
· Beliggenhet
· Fasiliteter  
Oppdragsgiver ønsker å kunne bruke hoteller med nærhet til offentlig kommunikasjon, og som er lett tilgjengelig for brukerne. Det vil derfor legges vekt på beliggenhet i forhold til offentlig kommunikasjon. Informasjon om kvalitet skal fylles ut i kontraktens bilag 2 – Leverandørens tilbud. 
Leverandøren skal opplyse om hotellets fasiliteter. 
	X %

	|_| Bilag 2

	Pris
	Under dette kriteriet evalueres følgende priselementer i henhold til angitt vekt (oppgitte vekt er relatert til priskriteriet isolert sett):
Enkeltrom Uke: X%
Enkeltrom Weekend: X%
Dobbeltrom Uke: X%
Dobbeltrom Weekend: X%
Grupperabatt enkeltrom Uke: X%
Grupperabatt enkeltrom Weekend: X%
Grupperabatt dobbeltrom Uke: X%
Grupperabatt dobbeltrom Weekend: X%

Leverandøren skal fylle ut pris i kontraktens bilag 2 – Leverandørens tilbud. 
Alle priser skal oppgis i NOK ink. mva.
	X %
	|_| Bilag 2 

	Avbestillingsvilkår
	Under dette kriteriet vurderes tilbudte avbestillingsvilkår. 
	X%
	

	Universell utforming	Comment by Forfatter: Kriteriet slettes dersom det stilles minstekrav til universell utforming i kravspesifikasjonen. I områder hvor det er få potensielle leverandører som vil oppfylle disse kravene vil det kunne være mer hensiktsmessig å benytte universell utforming som et tildelingskriterium. Dette for å sørge for at det blir reell konkurranse om kontrakten.
	Under dette kriteriet vil det vektlegges i hvilken grad lokalene er universelt utformet. Følgende kriterier vurderes:
Kriterier Hotellrom
•	Trinnfri adkomst rom, bad og terrasse
•	Passasjebredde dør 0,86 m (10 M-dør)
•	Gang minimum 1,6 m bred for å kunne svinge inn på badet med rullestol
•	Snuplass på rommet 1,6 x 1,6 m ved seng og vindu
•	Fast underlag, f eks parkett
•	Sengehøyde og WC-høyde 0,5 m
•	Seng og nattbord som kan flyttes
•	Telefon og lysbrytere ved sengen.
•	Stikkontakter og brytere 0,9 – 1,1 m over gulv
•	Vindu som kan åpnes fra rullestol, vridere 0,9 – 1,1 m over gulv
Kriterier Bygg 
Inngangspart:
· Trinnfritt
· Automatisk døråpner
· Ingen nivåforskjell mellom gulv ute og gulv inne ved inngangsdør
Planløsning:
· Ikke ulike gulvnivå i samme etasje

Kommunikasjonsvei:
· Trinnfri kommunikasjonsvei
· Minimalt med terskler
· Fri bredde på min. 1.5meter i korridor og svalgang.
· Heis og trapp sentralt plassert i forhold til hovedinngang.

	X%
	



Område/By Z	Comment by Forfatter: Dersom tildelingskriteriene er de samme uavhengig av område/by er dette punktet overføldig. 
	Tildelingskriterier
	Dokumentasjon 
	Vekting %
	Dokumenteres i Vedlegg 

	Kvalitet  
	Følgende underkriterier 
· Beliggenhet
· Fasiliteter  
Oppdragsgiver ønsker å kunne bruke hoteller med nærhet til offentlig kommunikasjon, og som er lett tilgjengelig for brukerne. Det vil derfor legges vekt på beliggenhet i forhold til offentlig kommunikasjon. Informasjon om kvalitet skal fylles ut i kontraktens bilag 2 – Leverandørens tilbud. 
Leverandøren skal opplyse om hotellets fasiliteter. 
	X %

	|_| Bilag 2

	Pris
	Under dette kriteriet evalueres følgende priselementer i henhold til angitt vekt (oppgitte vekt er relatert til priskriteriet isolert sett):
Enkeltrom Uke: X%
Enkeltrom Weekend: X%
Dobbeltrom Uke: X%
Dobbeltrom Weekend: X%
Grupperabatt enkeltrom Uke: X%
Grupperabatt enkeltrom Weekend: X%
Grupperabatt dobbeltrom Uke: X%
Grupperabatt dobbeltrom Weekend: X%

Leverandørens skal fylle ut pris i kontraktens bilag 2 – Leverandørens tilbud. 
Alle priser skal oppgis per rom i NOK ink. mva.
	X %
	|_| Bilag 2 

	Universell utforming	Comment by Forfatter: Kriteriet benyttes kun dersom dersom det IKKE stilles minstekrav til universell utforming i kravspesifikasjonen.

I områder hvor det er få potensielle leverandører som vil oppfylle krav til universell utforming kan man i stedet for å stille absolutte krav vektlegge universell utforming ved tilbudsevalueringen. Da opprettholder man en god konkurranse om tjenestene samtidig som de leverandørene som har en universell utforming får utelling for dette ved tilbudsevalueringen.
	Under dette kriteriet vil det vektlegges i hvilken grad lokalene er universelt utformet. Følgende kriterier vurderes:
Kriterier Hotellrom
•	Trinnfri adkomst rom, bad og terrasse
•	Passasjebredde dør 0,86 m (10 M-dør)
•	Gang minimum 1,6 m bred for å kunne svinge inn på badet med rullestol
•	Snuplass på rommet 1,6 x 1,6 m ved seng og vindu
•	Fast underlag, f eks parkett
•	Sengehøyde og WC-høyde 0,5 m
•	Seng og nattbord som kan flyttes
•	Telefon og lysbrytere ved sengen.
•	Stikkontakter og brytere 0,9 – 1,1 m over gulv
•	Vindu som kan åpnes fra rullestol, vridere 0,9 – 1,1 m over gulv
Kriterier Bygg 
Inngangspart:
· Trinnfritt
· Automatisk døråpner
· Ingen nivåforskjell mellom gulv ute og gulv inne ved inngangsdør
Planløsning:
· Ikke ulike gulvnivå i samme etasje

Kommunikasjonsvei:
· Trinnfri kommunikasjonsvei
· Minimalt med terskler
· Fri bredde på min. 1.5meter i korridor og svalgang.
· Heis og trapp sentralt plassert i forhold til hovedinngang.

	X%
	



Annet
|_|  	Vi bekrefter å ha lest og satt oss grundig inn i konkurransedokumentene. Vi bekrefter	at tilbudet er i overensstemmelse med forespørselen og at alle forhold, krav og vilkår 	er akseptert med mindre det er tatt forbehold som framkommer i dette tilbudsbrevet.
Avvik/forbehold
SETT ETT KRYSS
|_|  	Vi har ingen avvik/forbehold i vårt tilbud (herunder konkurransegrunnlaget fra 	oppdragsgiver)
|_|  	Vi har følgende avvik/forbehold i vårt tilbud:
	Ref.nr i 
Konkurranse-grunnlaget/ tilbudet
	Beskrivelse av avvik/forbehold
	Årsak til avvik/ forbehold
	Konsekvenser for ytelser, pris, risiko, fremdrift m.v.

	
	
	
	

	
	
	
	



Taushetsbelagte opplysninger
SETT ETT KRYSS:
|_| 	Vi har ingen opplysninger/forretningshemmeligheter som skal sladdes i tilbudet.
|_| 	Opplysninger som anses som forretningshemmeligheter er anigtt i en egen elektronisk versjon av tilbudet.
|_| 	Vi anser følgende opplysninger som forretningshemmeligheter og ønsker at disse skal unntas offentlighet*: 
	Ref.nr i 
tilbudet
	Beskrivelse av opplysningen / opplysningene
	Årsak til at dette anses unntatt offentlighet 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*Merk at ved begjæring om innsyn skal oppdragsgiver uavhengig av dette vurdere hvorvidt opplysningene er av en slik art at oppdragsgiver plikter å unnta dem fra offentlighet, jf. offentleglova § 29.



